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Hur en administratör tilldelar behörighet till e-learning 

Som administratör i en organisation med aktivt underhållsavtal kan du tilldela dina medarbetare 

behörighet att använda hela utbudet av e-learning på Esri Academy. Detta hanterar du på din 

organisations My Esri alternativt på organisationens ArcGIS Online-konto. 

Tilldela behörighet till e-learning via My Esri 

a. Logga in som administratör på din organisations My Esri. 

b. Välj sedan Users > Manage Users. Användare redan registrerade på My Esri syns. Vill du 

registrera ytterligare användare följer du intruktionerna nedan (Registrera nya användare på 

My Esri).  

c. För att tilldela behörighet till e-learning för enstaka registrerade användare, klicka på 

pennan för aktuell användare och säkerställ att Access e-Learning är påslagen (förinställt 

värde). 

d. För att tilldela behörighet till e-learning för flera registrerade användare samtidigt, klicka 

Bulk Update i den övre menyn och följ sedan stegen:  

• I Step 1, välj Grant a single permission och Access e-Learning. 

• I Step 2, markera de användare som ska tilldelas behörighet till e-learning.  

• I Step 3, välja om användarna ska få en notifiering via e-post (valfritt). 

• I Step 4 får du en summering av ändringarna, ser det korrekt ut, klicka Update 

Permissions. 

Registrera nya användare på My Esri  

a. Logga in som administratör på din organisations My Esri.  

b. Välj sedan Users > Invite Users. 

c. Skriv in e-postadressen till den person som ska bjudas in och tryck Add Email. Vill du bjuda in 

flera personer samtidigt kan du i stället ladda upp en CSV- eller XLSX-fil innehållande deras e-

postadresser. 

d. Bläddra ned på sidan och säkerställ att behörigheten Access e-Learning är påslagen. Här kan 

du också välja om användaren/användarna ska få något särskilt meddelande (valfritt). 

e. Klicka sedan Send Invitation. 

Den/de användare som du bjudit in kommer nu få ett automatgenererat e-postmeddelande från Esri 

med instruktioner hur man går vidare för att ansluta till My Esri och därmed också få behörighet till 

e-learning. Dessa instruktioner består av följande steg: 

a. Information om att man som användare måste ha ett ArcGIS Public Account. Saknar man ett 

sådant följer man instruktionerna för att skapa ett. 

b. När ett ArcGIS Public Account är skapat, eller om användaren redan har ett, kopierar man 

den långa token (kod) som finns i instruktionerna.  

c. Därefter klickar användaren på länken My Esri i instruktionerna och loggar in. 

d. Användaren navigerar sedan till My Profile > Connect to your organization > Connect with a 

Token. 

e. Nu klistrar användaren in sin token och väljer slutligen Connect. 

Nu är användaren registrerad på My Esri. Observera att instruktionerna endast är giltiga i sex veckor. 

Har användaren inte följt instruktionerna innan dess måste en ny inbjudan skickas. 
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Tilldela behörighet till e-learning via ArcGIS Online 

a. Logga in som administratör på din organisations ArcGIS Online-konto. 

b. Högst upp på sidan, klicka på Organization. 

c. Klicka på Members. 

d. Sök efter medlemmen med namn eller användarnamn. 

e. För aktuell medlem, klicka på More Options (•••) 

f. Klicka Enable Esri Access och sedan OK. 

Nu kan medlemmen logga in på Esri Academy (med sina inloggningsuppgifter för ArcGIS Online) för 

att få tillgång till all e-learning. Om du är administratör på ett universitet eller högskola är detta ett 

bra alternativ till att bjuda in studenter för att ansluta till er My Esri-organisation varje termin. My 

Esri erbjuder dock möjligheten att ställa in ett tidsintervall för studenternas behörighet. Om den 

funktionen är viktig, fortsätt att ansluta studenter i My Esri. 


